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政协靖江市委员会
关于加强委员工作室（站）建设的意见（试行）
（2014年6月27日市政协十二届十次常委会议通过）
各组成单位、各专委会、各界别小组、各镇（街道、园区、办事处）政协工委，全体政协委员（特邀委员）：

委员工作室（站）是贯彻党的群众路线教育实践活动要求的重要载体，在推进基层协商民主、构建和谐社会等方面具有独特优势和积极作用。为完善工作机制，探索工作规律，加强委员工作室（站）建设，现提出如下意见（试行）。

一、委员工作室（站）的设立

政协委员个人可向市政协申请设立委员工作室，政协委员（含特邀委员）比较集中（3人以上）的单位可向市政协申请设立委员工作站。经主席会议研究同意后，由该委员或该单位提出组建方案，报市政协办公室批准实施。原则上一个界别、一个单位只建一个，条件成熟才能挂牌。委员工作室（站）一般只在本届内开展活动，换届时需根据工作需要重新进行申报。

二、委员工作室（站）的定位

委员工作室（站）是委员履行职责的新平台，是密切联系群众的新途径，是畅通社情民意的新载体，也是党委、政府了解民意的重要渠道。

三、委员工作室（站）的组成

委员工作室（站）由政协委员领衔，2～4名工作人员组成，其中设主任1名。

委员工作室（站）工作人员一般从委员所在单位干部职工中聘请，需具备以下素质：

1.拥护中国共产党的领导，遵守国家宪法和法律，自觉维护党领导的多党合作和政治协商制度；

2.热爱人民政协事业，注重学习人民政协理论和基本知识，学习经济、科技、历史、文化和法律等方面的知识，了解市委、市政府的决策部署和市政协的工作安排；

3.积极参加社会公益活动，密切联系界别群众和社会各界人士，努力提高自己的群众工作能力、调研分析能力和文字组织能力。

四、委员工作室（站）的职责和任务

1.建立委员接待群众日制度。一般每两周设半天为政协委员接待群众日。委员要认真听取群众的意见，记录来访群众的基本资料、反映的问题以及处理意见等内容，并把所反映的问题进行梳理、归纳和分类，采用提案、社情民意信息、调研报告等多种形式，定期或不定期向市政协进行反映。

2.创新并畅通联系群众渠道。平时，委员工作室通过设立委员信箱、工作室微博、微信、QQ专线、热线电话等，倾听群众呼声，反映民情民意，及时把群众的愿望向委员反馈，并通过委员向市政协进行反映。根据前期收集的社情民意，工作室还可通过发放调查表、走访联系群众、组织召开民情恳谈会等形式，邀请相关群众和职能部门负责人到场面对面协商。

3.配合委员做好参政议政基础工作。每年至少协助委员撰写2件有价值的提案，反映若干条有价值的社情民意。这些提案和社情民意必须体现委员本人意志，经委员审阅签名后方可上报。

4.积极宣传委员事迹和履职情况，展示委员风采，提升委员形象。

5.保持与政协机关的经常性联系，及时向委员报告政协的活动安排和工作动态，及时向市政协办公室告知委员工作室（站）人员岗位变动、联系方式变更等信息资料。

五、委员工作室（站）的考核

委员工作室（站）工作由市政协办公室负责考核，考核内容参照《市政协关于加强委员管理考核的意见》执行，考核结果作为委员年度考核的重要依据。

六、委员工作室（站）的管理与保障

1.市政协办公室明确专人负责与委员工作室（站）主任联系，帮助解决运行过程中的实际问题，为委员工作室（站）提供服务与知识培训。

2.设立委员工作室（站）的委员和单位必须高度重视工作室（站）的管理，明确提出工作要求，建立相关规章制度，给予具体业务指导，严肃认真地把好政治关和质量关。

3.委员工作室（站）须有固定办公场所，一般设在委员所在单位驻地，并配备必要的办公设施，确保工作有效开展。

本意见自常委会议通过之日起试行，由政协办公室负责解释。






          　　政协靖江市委员会
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